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14 ANEXO III – TERMO DE RETENÇÃO DA INFORMAÇÃO
Este documento deve ser utilizado pelo gestor solicitante e autorizado pela Diretoria da área, quando da necessidade de retenção (“não descarte”) de informações além do prazo determinado na Tabela de Temporalidade.  

1. Considerando que a lógica de uso da informação, inclusive do tratamento de dados pessoais, preconiza seu descarte após findar-se o prazo legal de retenção, mesmo que isso ocorra depois de esgotada sua finalidade inicial, serve o presente para, em atendimento, entre outros, ao Procedimento de Retenção e Descarte Seguro e à Política de Segurança da Informação da FCAV e à Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD), justificar a retenção das informações e dos dados pessoais abaixo especificados, com a descrição da justificativa, bem como a indicação do prazo de manutenção.
2. Nas hipóteses de retenção de dados pessoais, deve o titular dos dados pessoais ser informado da extensão da retenção, salientando-se justificativa e prazo, salvo nas situações em que ela já for de seu conhecimento.
3. Caso a retenção refira-se a informações parciais, deve-se pontuar tal condição, descrevendo-se no campo de observações os mecanismos de sanitização utilizados.
4. Caso sejam aplicados processos de anonimização e pseudonimização, eles devem ser mencionados no campo de observações.

1. INFORMAÇÕES DA ÁREA GESTORA 
	Área/Departamento 
	 
	Nº do Termo de Retenção da Informação
	 

	Gestor responsável 
	 

	Nome do projeto/processo 
	


	Descrição
	Dados pessoais
	
	Informação
	
	[Informar perfil de dados e informações.]

	Justificativa
	
[Informar razões para a manutenção.]


	Prazos
	Embasamento

	Prazo final de retenção (conforme Tabela de Temporalidade)
	
	

	Novo prazo
	
	

	Local
	

	Observações
	



2. AVALIAÇÃO DA CONSULTORIA JURÍDICA
	Processos ou projetos relacionados ao pedido de retenção de informações:
	 

	Existem dados ou informações que não possam ser descartados, sob risco de impacto em outras áreas organizacionais ou tecnológicas?
	 

	Se sim, existe tratamento de segurança específico para o conjunto de dados ou informações em questão?
	

	A retenção é possível?
	

	A retenção tem impactos legais?
	

	Existe RoPA atualizado das atividades relacionadas ao conjunto de dados ou informações em questão?
	

	Ações recomendadas: 
	 

	Impactos da não implementação das ações recomendadas: 
	 

	Data:
	

	Assinatura:
	



A Diretoria da <NOME DA ÁREA DA FCAV>, na pessoa de <NOME DO DIRETOR>, <CARGO/FUNÇÃO>, ciente das políticas, das normas e dos procedimentos de segurança da informação, privacidade e proteção de dados da FCAV, bem como das ações recomendadas e dos impactos legais identificados, decide autorizar a retenção solicitada. 

____________________________________ , ________ de _____________________ de ________.
[Local]                                                                       [Data]

____________________________________
Assinatura
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