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ANEXO I – TERMO DE RECEBIMENTO E DE USO DE RECURSOS DE TECNOLOGIA DA 

INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO 
 

 

Nome do Responsável: 

 
Matrícula: 

Cargo/Departamento: 

 

 
Nº Ativo 

 

Service Tag 
(S/N) 

 

Descrição/ 
Modelo 

 

 
Eu [Nome Completo], pelo presente instrumento, atesto que recebi nesta data o recurso de 
Tecnologia da Informação e Comunicação (TIC) acima descrito e comprometo-me em zelar pelo 
referido bem e devolvê-lo ao titular do setor, quando por este solicitado ou quando cessarem as 
minhas atividades na unidade supracitada. Afirmo estar ciente de que: 

1. Sou responsável por manter e zelar pela confidencialidade, integridade, disponibilidade, 

autenticidade e legalidade de toda e qualquer informação de propriedade ou sob a 

responsabilidade da FCAV a mim confiada e/ou por mim acessada em razão das minhas atividades 

profissionais. 

2. Todas as informações a mim disponibilizadas e/ou por mim acessadas ou criadas em razão das 

minhas atividades profissionais são de propriedade e/ou direito de uso exclusivo da FCAV. 

3. Devo agir de forma profissional, cautelosa, ética e legal em relação às informações e recursos 

de TIC de propriedade ou sob a responsabilidade da FCAV, bem como utilizá-los apenas para fins 

profissionais, limitados aos interesses da FCAV e às atividades contratadas, de acordo com as 

funções e os cargos estabelecidos. 

4. Não devo copiar, transferir, compartilhar, alterar, adulterar ou utilizar indevidamente ou para 

propósitos particulares quaisquer informações de propriedade ou sob a responsabilidade da FCAV, 

tampouco praticar quaisquer atos que possam causar prejuízo à instituição. 
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5. Devo devolver as informações e os recursos de TIC de propriedade ou sob a responsabilidade 

da FCAV imediatamente quando solicitado ou em caso de encerramento das atividades 

profissionais, bem como realizar o descarte seguro das informações da FCAV. 

6. A FCAV monitora seus ambientes físicos e lógicos visando à eficácia dos controles implantados 

e à proteção de seu patrimônio e de sua reputação, possibilitando ainda a identificação de eventos 

ou alertas de incidentes ligados à segurança da informação. 

7. Devo comunicar imediatamente ao meu gestor imediato ou à Área de Tecnologia da Informação 

qualquer falha, suspeita ou ameaça, por mim detectada, aos ativos da FCAV, como informações, 

recursos de TIC, ambientes físicos, imagem e reputação. 

8. Devo ler, cumprir e manter-me atualizado em relação à Política de Segurança da Informação da 

FCAV e demais diretrizes, normas e procedimentos internos da instituição, publicados e 

disponíveis na intranet. 

9. O presente Termo vigorará até o término do contrato ou vínculo relacional com a FCAV, contudo 

as obrigações e as responsabilidades em relação a sigilo, preservação de informações e de direitos 

de propriedade aqui tratados permanecem, mesmo após o término do contrato ou vínculo 

relacional estabelecido. 

10. Quaisquer atitudes ou ações contrárias ao estabelecido por este Termo, ainda que por mera 

tentativa de burla, ensejam a aplicação das medidas disciplinares ou legais cabíveis. 

11. Autorizo a FCAV a descontar de minha remuneração, diretamente em folha de pagamento, os 

valores por ela empregados na reparação dos danos causados por minha culpa ou dolo ou, ainda, 

por mau uso do equipamento. 

Por fim, manifesto neste ato minha ciência expressa de todas as cláusulas acima, assinando o 

presente Termo. 

________________________________________, [DIA] de [MÊS] de [ANO]. 

________________________________________  

[NOME COMPLETO DO COLABORADOR] 

Nº da Matrícula:___________________________ 


