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1 ESCOPO

Este documento tem por objetivo estabelecer o procedimento de avaliacdo de protecao de dados
pessoais nos Terceiros, prestadores de servicos e fornecedores. Denominados como Terceiros,
sdo os operadores que tratam de dados pessoais sob responsabilidade da Fundacado Carlos Alberto
Vanzolini (FCAV).

2 ABRANGENCIA

Este procedimento é um documento interno, com valor juridico e aplicabilidade imediata e
indistinta a partir da sua publicacdo. E destinado aos colaboradores da FCAV, em especial aos que
realizam a interacdo com Terceiros, quando identificado o tratamento de dados pessoais sob a
responsabilidade da FCAV.

3 REFERENCIAS
Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais.
Politica de Seguranca da Informacao.

Norma de Gestao de Incidentes de Violagao de Dados Pessoais.

4 DEFINICOES

v" Colaborador: toda e qualquer pessoa fisica, contratada CLT ou prestadora de servico por
intermédio de pessoa juridica ou ndo, que exerca alguma atividade dentro ou fora da
instituicao.

v" Controlador: pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as
decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais.

v" Dado pessoal: informac3o relacionada a pessoa natural identificada ou identificivel.

v" Dados pessoais sensiveis: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢3o religiosa,
opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou politico,
dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a
uma pessoa natural.

v" Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais: pessoa fisica ou juridica indicada pela FCAV
e que atua como canal de comunicagdo entre a FCAV e os titulares dos dados pessoais ou a
ANPD.
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v Gestor da Area Gestora do Contrato: responsavel pela elabora¢do e gestdo operacional dos
contratos.

v' Gestor Responsavel pela Contratagdo: é quem define o escopo de atuacdo e os pardmetros que
subsidiam o contrato. Realiza 0 acompanhamento das atividades executadas pelo contratado.

v' Operador: pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento de
dados em nome do controlador.

v" Terceiros: denominados operadores, pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado,
gue mantém relagdo contratual direta ou indireta com a FCAV, por meio da qual trata dados
pessoais de propriedade ou que estejam sob a responsabilidade desta.

v" Tratamento de dados pessoais: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducao,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagao,
avaliagao ou controle da informagao, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusdao ou
extragao.

5 DIRETRIZES

Este procedimento sera aplicado nas etapas de contratagdo e renovacdao, manutencdo e
encerramento de contratos dos Terceiros.

Os documentos e as ferramentas que instruirao este procedimento serao:

v" Formulario da Area Gestora sobre os Dados Pessoais: conjunto de informacdes que o Gestor
Responsavel pela Contratacdo e/ou o Gestor da Area Gestora do Contrato devera ter e registrar
guando da interacdo com Terceiros. Essas informagdes sdo importantes para compreender
mais facilmente a criticidade das operacdes e o nivel de conformidade minima a ser exigido
dos Terceiros.

v" Formuldrio de Autoavaliagdo de Terceiros sobre Dados Pessoais: formuldrio contendo
guesitos de protecdo de dados, a ser preenchido pelo Terceiro avaliado, a fim de que a FCAV
verifigue se o Terceiro atingiu um nivel de conformidade exigido pela criticidade das
operacoes envolvidas.

v" Evidéncias: dados armazenados, coletados, tratados ou transmitidos na forma digital ou fisica,
que poderdo ser utilizados para comprovar a realizacdo de determinado processo, ato, agdo,
decisdo ou outro procedimento de interesse.

v' Carta de Assun¢do de Riscos: documento a ser aprovado pela Direcdo Executiva da FCAV,
como excegdo, para os fins de sequenciar a relagdao contratual com o Terceiro, assumindo os
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riscos inerentes ao nado atingimento de um nivel minimo de aderéncia exigido neste
procedimento.

v Termo de Encerramento Contratual: documento a ser solicitado ao Terceiro no
encerramento do contrato .

Todos os documentos deverao estar em ambiente de rede local, em pastas separadas por
Terceiro, com acesso restrito da equipe responsavel pela condugdo e gestdo do contrato, do
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e dos colaboradores autorizados, inclusive os
membros do Comité de Privacidade e Protecdao de Dados Pessoais.

O Gestor Responsavel pela Contratacdo e/ou Gestor da Area Gestora do Contrato deverd
comunicar ao Comité a disponibilizagido dos documentos, por meio do e-mail
comitelgpd@vanzolini.org.br

6 APLICABILIDADE DA AVALIACAO DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS NO
TERCEIRO

6.1 Contratacao e renovagao

Em todas as novas contratacdes e renovacdes contratuais que envolvam tratamento de dados
pessoais, os Terceiros contratados deverdo responder o Formuldrio de Autoavaliacdo de Terceiros
sobre Dados Pessoais, obrigatoriamente.

Por sua mera liberalidade, e visando garantir o melhor modelo e seguranca nas relacdes com Terceiros,
a FCAV podera considerar a aplicacao do presente procedimento somente aos Terceiros que tratam
direta ou indiretamente dados em larga escala pertencentes a FCAV ou que estejam sob sua
responsabilidade, bem como nas hipdteses em que o Terceiro realizar o tratamento de dados criticos,
como dados pessoais sensiveis ou dados relacionados a administracdo publica. Nas demais ocasides
em que o Terceiro somente tratar quantidade restrita de dados pessoais, ou ndo realizar o tratamento
de dados pessoais da FCAV fora de suas dependéncias, as diretrizes para eles poderdo ser tdo somente
aquelas estabelecidas no contrato entre as Partes.

A FCAV deve exigir, em todos os contratos com fornecedores, que realizam tratamento de dados
pessoais na condicdo de operadores, que o fornecedor notifique imediatamente a FCAV em caso de

uma violacdo de dados pessoais.

Esse procedimento aplica-se tanto para a execugdo de contratos como para as propostas para
prestacao de servicos por Terceiros que tratam dados pessoais da FCAV.

6.2 Manutencao dos contratos

Durante a vigéncia dos contratos, o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais ou o Gestor
Responsavel pela Contratagdo e/ou o Gestor da Area Gestora do Contrato poderd solicitar que o
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Terceiro preencha o Formulario de Autoavaliagdo de Terceiros sobre Dados Pessoais, levando em
consideracdo a criticidade do contrato e do tratamento de dados pessoais, a fim de garantir a
melhor aderéncia a Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD).

6.3 Encerramento dos contratos

Ao término do contrato, sempre que houver a necessidade de comprovagao da devolugdo ou
destinagao diversa do acordado para dados pessoais tratados, bem como quando nao constar do
préprio contrato o seu termo, o Gestor da Area Gestora do Contrato deverd solicitar ao Terceiro
um Termo de Encerramento Contratual, declarando que os dados envolvidos durante a execugao
do contrato foram devolvidos e excluidos observando a LGPD, conforme modelo (Anexo V).

O Gestor da Area Gestora do Contrato devera comunicar o encerramento do contrato e/ou da
atividade e enviar o Termo de Encerramento do Contrato para o Encarregado pelo Tratamento de
Dados Pessoais, sempre que aplicdvel conforme caput desta clausula.

O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais podera solicitar novas evidéncias que
comprovem a devolugdo/exclusdo, se julgar necessario.

7 ETAPAS DA AVALIAGAO DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS NO
TERCEIRO

O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, com o apoio do Gestor Responsavel pela
Contratacdo e/ou o Gestor da Area Gestora do Contrato, deverd acompanhar todos os contratos
novos e vigentes que envolvam servicos e/ou sistemas nos quais haja tratamento e/ou
armazenamento de dados pessoais por Terceiro, para que estejam alinhados com os objetivos da
LGPD, inclusive com as melhores praticas de Seguranca da Informacao.

A avaliacdo da protecdo de dados pessoais em Terceiros deve ser realizada com o auxilio do fluxo 1.1
(Anexo 1), que conta com as seguintes etapas descritas neste procedimento:

4,0

1.1.1 Levantar 1.1.2 Analisar a 1.1.3 Analisar &
Informagdes para o autoavaliagio do Terceire Meoniterar o Plano
Tratamento de Dados de Aglio
em Terceiros

Os fluxos elaborados corroboram para seguir a sequéncia de etapas e atividades, bem como de
atores envolvidos, a fim de uma melhor compreensdo para completar o objetivo estabelecido
neste procedimento.
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7.1 Etapa 1: levantar informagdes de tratamento de dados pessoais em Terceiros

As atividades de avaliagdo da prote¢ao de dados pessoais no Terceiro iniciam-se com o
levantamento das informag¢des necessdrias a execugao do contrato que envolvem dados pessoais
disponibilizados para o Terceiro.

Nesta etapa, o Gestor Responsavel pela Contratacdo e/ou Gestor da Area Gestora do Contrato
com o Terceiro preenchera o Formuldrio da Area Gestora sobre os Dados Pessoais (Anexo I1).

Esse formulario tem como objetivo iniciar a andlise de criticidade dos tratamentos de dados
pessoais envolvidos na atividade a ser desempenhada pelo Terceiro/fornecedor.

A depender das informacgdes ja existentes com o Gestor Responsavel pela Contratacdo e/ou
Gestor da Area Gestora do Contrato, serad possivel identificar a necessidade ou ndo de uma
avaliacao mais aprofundada sobre a protecdao de dados pessoais do Terceiro.

v’ Caso o Gestor Responsavel pela Contratacdo e/ou Gestor da Area Gestora do Contrato responda
positivamente uma das perguntas do tépico “Informacdes Condicionais para a Aplicacdo da
Autoavaliagdo Complementar”, o Terceiro devera ser comunicado do preenchimento
obrigatorio das abas “Autoavaliacdo” e “Autoavaliacdo Complementar”.

v’ Caso o Gestor Responsavel pela Contratacdo e/ou Gestor da Area Gestora do Contrato responda
negativamente as perguntas do tépico “Informacbes Condicionais para a Aplicacdo da
Autoavaliagdao Complementar”, o Terceiro sera orientado a preencher inicialmente a aba
“Autoavaliacdo”, e, dependendo das respostas, sera orientado a preencher ou ndo a
“Autoavaliacdo Complementar”.

Com as informacgdes sobre as atividades que deverdo ser realizadas pelo Terceiro, o Gestor
Responsavel e/ou Gestor da Area Gestora do Contrato deverd preparar o Formuldrio de
Autoavaliacdo de Terceiros sobre Dados Pessoais (Anexo lll), realizando, no minimo, as seguintes
acOes nesse documento, antes do envio ao Terceiro:

v" Ocultar a aba “Andlise Interna” para que n3o seja visualizada pelo Terceiro.

v" Preferencialmente, aplicar protecdo com senha para cada uma das abas (planilhas), de modo
gue os usuarios somente possam selecionar células desbloqueadas.

Se ficar definida a necessidade de preenchimento da “Autoavaliacdo Complementar”, tal
informacdo serd repassada ao Terceiro quando do compartilhamento do Formulario de
Autoavaliagao de Terceiros sobre Dados Pessoais.

7.2 Etapa 2: enviar ao Terceiro o Formulario de Autoavaliagao de Terceiros sobre Dados Pessoais
O Gestor Responsavel pela Contratacdo e/ou o Gestor da Area Gestora do Contrato enviara o

Formulario de Autoavaliacdo de Terceiros sobre Dados Pessoais (Anexo lll), para que o Terceiro
possa realizar a “Autoavaliacdo”.
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Na aba “Autoavaliacdo”, nas ultimas linhas, no campo “Conclusdao”, sao disponibilizadas
orientagdes automaticas ao Terceiro, mencionando sobre a existéncia de erros no preenchimento,
auséncia de aceite nos termos de responsabilidade, necessidade de responder a “Autoavaliacao
Complementar”, ou se o formulario esta devidamente respondido para ser devolvido a FCAV.

Ainformacdo sobre a necessidade de preenchimento de uma “Autoavaliagdo Complementar” sera
fornecida automaticamente quando ao menos uma das seguintes perguntas forem respondidas
com “Sim”:

v (4.2) A atividade de tratamento usard dados pessoais para a tomada de decisdes
automatizadas sobre individuos?

v" (5.1) Os dados pessoais sdo armazenados ou transferidos para outro pais?

As respostas, aliadas as informacdes ja apresentadas pelo préprio Gestor Responsavel pela
Contratacdo e/ou Gestor da Area Gestora do Contrato, permitem identificar a criticidade do
tratamento de dados pessoais a ser realizado pelo Terceiro.

A aba “Autoavaliacdo Complementar” apresenta perguntas que permitem avaliar melhor o nivel
de adequagdo do Terceiro ao tema Governanga de Dados, Tecnologia e Seguranga da Informacgao,
diante da criticidade e dos riscos envolvidos.

O Terceiro classificado para responder a aba “Autoavaliacio Complementar” deverd se
autoavaliar sobre a aplicacdo de cada quesito de acordo com a realidade de sua empresa, indicar
o nivel de aderéncia e sua respectiva justificativa, enderegando com evidéncias.

Para os quesitos que nao foram completamente atendidos, o Terceiro podera apresentar o seu
Plano de Acdo de Adequacdo, indicando o que realizarad para melhorar tal tema.

O Terceiro devera preencher o documento e devolvé-lo acompanhado das evidéncias de
veracidade das informacgdes prestadas para o Gestor Responsavel pela Contratagdo e/ou para o

Gestor da Area Gestora do Contrato.

7.3 Etapa 3: analisar a autoavaliacao do Terceiro
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Em qualquer momento do procedimento, o Gestor Responsavel pela Contratacdo e/ou o Gestor
da Area Gestora do Contrato poderd solicitar apoio das demais areas ou do Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais, para a andlise das respostas apresentadas pelo Terceiro.

Sempre que julgar necessario, serd possivel solicitar ao Terceiro outras informacdes e
documentos adicionais que servirdo de fundamento para a avaliagao da prote¢ao de dados.

Quando do retorno do documento, o Gestor Responsavel pela Contratacdo e/ou o Gestor da Area
Gestora do Contrato verificard se as respostas foram todas preenchidas pelo Terceiro e realizara
a validagao do conteudo.

Em caso negativo, devolvera o documento solicitando o preenchimento integral das informagdes.

Apds a validacdo do conteudo, quando do preenchimento da aba “Autoavaliacdo” e
“Autoavaliagdo Complementar”, quando houver, o Gestor Responsavel pela Contratacdo e/ou o
Gestor da Area Gestora do Contrato verificard a aderéncia das respostas.

Por ser simplificada, a avaliacdo do formuldrio constante na aba “Autoavaliacdo” demanda uma analise
subjetiva, conforme evidéncias apresentadas e a criticidade do tratamento de dados pessoais em
guestdo, evitando sempre o tratamento de dados que possa atingir algum direito do titular.

Caso as respostas indicadas pelo Terceiro na aba “Autoavaliacdo Complementar” atinjam um
percentual (%):

v igual ou maior que 60% de aderéncia, n3o afastard a possibilidade do Terceiro elaborar e dar
andamento no Plano de Acdo, caso necessario. O Gestor Responsavel pela Contrata¢do e/ou o
Gestor da Area Gestora do Contrato deverda observar a Etapa 4, quando houver.

v’ inferior a 60% de aderéncia, o Gestor Responsdvel pela Contratacdo e/ou o Gestor da Area
Gestora do Contrato indicara se o Terceiro:

o devera continuar ou nao no processo de contratagdo, em caso de nova contratagao.

o arcara com multa contratual, rescisdao do contrato ou estara sujeito a implementacgao,
as suas expensas, de Plano de Acdo que sera definido por ele e enviado para a FCAV com
o objetivo de mitigar os riscos da operacao.

Verificada a aderéncia, o Gestor Responsdvel pela Contratacdo e/ou o Gestor da Area Gestora do
Contrato encaminhara os documentos da autoavaliacdo para o Encarregado pelo Tratamento de
Dados Pessoais por meio do e-mail suportelgpd@vanzolini.org.br para analise e emissao de parecer.

Em apoio, a Area de Tecnologia da Informag3o deverd validar as respostas da “Autoavaliagdo” no que
tange a Seguranga da Informagdo antes da emissao do parecer, e a Consultoria Juridica podera ser
acionada sobre o resultado da “Autoavaliacdo”, quando necessario.


mailto:suportelgpd@vanzolini.org.br

v PROCEDIMENTO PARA AVALIAGAO | 5/ | “o1 |17/0a12024
.Y DAPROTECAO DE DADOS PESSOAIS | (or¢ o prIvACIDADE E
EM TERCEIROS PROTECAO DE DADOS

Apds receber o parecer, o Gestor Responsavel pela Contratacdo e/ou o Gestor da Area Gestora do
Contrato definird a conduta quanto a contratacdo ou a continuidade da contratacgao.

v Caso a decisdo seja ndo prosseguir com a contratacdo ou com a continuidade do contrato, o
Gestor Responsdvel pela Contratac3do e/ou o Gestor da Area Gestora do Contrato devera seguir
com a rescisao contratual do Terceiro.

v" Caso a decisdo seja pela contratacdo ou continuidade de contratacdo de Terceiro que ndo alcancou
o nivel de conformidade adequado, o Gestor Responsavel pela Contratagdo e/ou o Gestor da Area
Gestora do Contrato deverad solicitar a Diretoria Executiva a aprovacdo da Carta de Assungao de
Riscos (Anexo IV):

o A Carta de Assungdo de Riscos deverd ser compartilhada com o Comité de
Privacidade e Protecdao de Dados Pessoais.

o A Cartade Assuncao de Riscos ndo afasta a necessidade de o Terceiro elaborar e dar
andamento no Plano de Agao.

o Cabera ao Comité de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais aceitar ou ndo o
documento e comunicar a sua resposta a Diretoria Executiva, ao Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais, a Consultoria Juridica e a area envolvida na
contratacao.

Ao finalizar as etapas 1, 2 e 3, o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, com o auxilio
do Gestor Responsdvel pela Contratacdo e/ou Gestor da Area Gestora do Contrato, preencherd a
aba “Analise Interna”. Essa aba busca verificar os aspectos formais da interacao.

7.4 Etapa 4: analisar e monitorar o Plano de Agao

Caso a Diretoria Executiva decida por seguir com a contratacdao do Terceiro, o Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais, com o auxilio da Area de Tecnologia da Informacdo, prestara
suporte nos ajustes e no monitoramento do Plano de Ac¢do apresentado no Formuldrio de
Autoavaliacdo de Terceiros sobre Dados Pessoais (aba “Autoavaliacio Complementar”).

Caberd ao Gestor Responsdavel pela Contratacdo e/ou Gestor da Area Gestora do Contrato criar
meios para atestar a evidéncia das a¢Oes implantadas em relacdo aquelas definidas no Plano de
Acao.

O Gestor Responsdvel pela Contratacio e/ou Gestor da Area Gestora do Contrato,
periodicamente, reportara a situacdo do cumprimento das a¢des do Plano de Acdo para o
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, a fim de acompanhar e ajustar o plano caso
sejam apresentados desvios na execugdo que possam colocar em risco a protecao dos dados
pessoais.
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O Gestor Responsavel pela Contratacdo e/ou Gestor da Area Gestora do Contrato deverd, para fins
de registro, manter o documento final da avaliagdo atualizado e arquivado em diretério de acesso
restrito, conforme ja identificado.

8 RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS

8.1 Diretoria Executiva

v

Aprovar a Carta de Assuncdo de Riscos quando da contratacdo de Terceiros que ndo atinjam
o nivel inicial minimo de aderéncia a privacidade e protecdo de dados apds avaliacao.

8.2 Comité de Privacidade e Prote¢dao de Dados Pessoais

v

Aprovar a Carta de Assungao de Riscos.

8.3 Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais

v

v

Monitorar os novos contratos e os ja vigentes que envolvam tratamento de dados pessoais.
Prestar suporte sobre o Plano de Acado, conforme prazos definidos.

Participar, apoiar e orientar, de acordo com os aspectos técnicos, os processos de interagao
com Terceiros nos moldes deste procedimento.

Emitir parecer em relagdao ao nivel de aderéncia a protecdo de dados dos Terceiros
avaliados.

Preencher a aba “Andlise Interna” do Formulario de Autoavaliacdo de Terceiros sobre Dados
Pessoais.

8.4 Gestor Responsavel pela Contrata¢do e/ou Gestor da Area Gestora do Contrato

v

v

Elaborar e conduzir as etapas de avaliagcdo de protecdao de dados pessoais em Terceiros.

Interagir com o Terceiro, inclusive sobre o compartilhamento do Formulario de
Autoavaliacdo de Terceiros sobre Dados Pessoais.

Verificar o preenchimento de todas as questdes e validar a aderéncia das respostas do
formulario.

Criar meios para atestar a evidéncia das a¢fes implantadas em relacdo aquelas definidas
no Plano de Acao.

Atuar na conducdo da anadlise do Plano de Ac¢do estabelecido pelo Terceiro.
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v" Solicitar a Diretoria Executiva a aprovacdo de Carta de Assuncdo de Riscos para a
contratagdo do Terceiro.

8.5 Area de Tecnologia da Informagéo

v" Identificar os principais riscos e controles utilizados pelo Terceiro para mitigacdo de
incidentes ou suspeita de violacdo de dados pessoais.

v Participar, apoiar e orientar, de acordo com os aspectos técnicos, os processos de interacdo
com Terceiros nos moldes deste procedimento.

v" Auxiliar na validacdo das respostas fornecidas pelos Terceiros.

v" Auxiliar na validac3o da adequacdo das a¢des conforme prazos definidos de acordo com a
criticidade do apontamento.

8.6 Consultoria Juridica

v" Participar, apoiar e orientar, de acordo com os aspectos juridicos, os processos de
contratacdo e as exigéncias legislativas relacionadas a protecao de dados.

v" Apoiar e orientar quanto ao parecer em rela¢do ao nivel de aderéncia a protecdo de dados
dos Terceiros avaliados, quando acionado.

9 PENALIDADES

9.1 Violagoes

Qualquer atividade que desrespeite as disposicOes estabelecidas neste procedimento ou em
guaisquer dos documentos complementares da FCAV deve ser considerada como uma violacdo e
tratada pela FCAV a fim de apurar as responsabilidades dos envolvidos de acordo com as “Medidas
Disciplinares” da Fundacdo, visando a aplicacdo de sanc¢les cabiveis previstas em clausulas
contratuais e na legislacdo vigente.

9.2 Tentativa de Burla
A tentativa de burlar as diretrizes e os controles estabelecidos, quando constatada, deve ser
tratada como uma violacgao.

10 DISPOSICOES FINAIS

Este procedimento deve ser revisado, no minimo, anualmente, ou sempre que existir a
necessidade de alteragcGes nos critérios definidos nas demais normas e politicas especificas da
FCAV.
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Também deve ser lido e interpretado sob a égide das leis brasileiras, no idioma portugués, em
conjunto com as normas e os procedimentos aplicaveis pela FCAV.

Este documento, bem como os demais que o complementam, encontram-se disponiveis na
intranet ou, em caso de indisponibilidade, podem ser solicitados ao Encarregado pelo Tratamento
de Dados Pessoais da FCAV.

Qualquer duvida relativa a este procedimento deve ser encaminhada ao Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais da FCAV, por meio do e-mail suportelgpd@vanzolini.org.br.

Este procedimento entra em vigor na data de sua publicacao.

11 ANEXOS

Anexo | — Fluxos de Avaliacdo da Protecdo de Dados Pessoais em Terceiros
Anexo |l — Formuldrio da Area Gestora sobre os Dados Pessoais

Anexo Ill — Formuldrio de Autoavaliacdo de Terceiros sobre Dados Pessoais
Anexo IV — Carta de Assuncdo de Riscos

Anexo V — Termo de Encerramento Contratual

12 NATUREZA DAS ALTERAGOES

Revisao Alteragoes (Inclusdes ou Exclusoes) Data
00 Emissao inicial 11/04/2023
01 Na emissdo inicial, a numeracdo indicada no

cabecalho como “Revisdao 01” |é-se “Revisdo
00”. Esta versdo de revisdo mantém a
numeracdo como “Revisdo 01”.

Inclusdo dos fluxos de trabalho e atividades 1.1,
1.1.1, 1.1.2 e 1.1.3 (Anexo |) aprovados pelo
Comité de Privacidade e Protecdo de Dados 17/04/2024
Pessoais. Ajustes nos textos de todos os
capitulos do procedimento conforme as
necessidades identificadas durante a revisdo.
Inclusdo do Termo de Encerramento de
Contrato (Anexo V). Renumeracdo dos anexos.

Revisao Aprovacao da Diretoria Executiva Data
00 Emissdo inicial 19/04/2023
01 Revisdo 24/04/2024
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13 ANEXO | — FLUXOS DE AVALIACAO DA PROTECAO DE DADOS EM TERCEIROS

As atividades representadas nos fluxos, para a execu¢do deste procedimento de avaliacdo da protecdo de dados em Terceiros, tem por objetivo
facilitar a compreensao do processo em cada etapa. Sdo quatro arquivos em formato PDF denominados processo e subprocessos 1.1, 1.1.1, 1.1.2 e
1.1.3, respectivamente, que deverdo ser seguidos pelos responsdveis pela execugdo deste.

STATUS: VERSAO:
MACROPROCESSO: Validado 1.0
1. Programa de Governanga em Privacidade e Protegdo de Dados Pessoais ELABORADO POR DATA DA ELABORA(;ﬁO'
FCAV 01/2024 v
PROCESSO: APROVADO POR: DATA DA APROVA(;;\O:
1.1 Avaliagdo da Protegdo de Dados Pessoais em Terceiros Comité de Privacidade e Protegdo de 02/02/2024 Fundagao Vanzolini
Dados

o I o T PR

1.1.1 Levantar 1.1.2 Analisar a 1.1.3 Analisar e
Informagdes para o autoavaliagio do Terceira Monitorar o Plano
Tratamento de Dados de Agio

em Terceiros

1.1 Avaliagado da Protegao de Dados Pessoais no

1.1 - Processo: Avaliagdo da Protecdo de Dados Pessoais em Terceiros
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Fundag¢do Vanzolini

MACROPROCESSO: STATUS: VERSAO:
1. Programa de Governanga em Privacidade e Protecao de Dados Pessoais Validado 1.0
PROCESSO: ELABORADO POR: DATA DA ELABDRAQ;\O:
1.1 Avaliacdo da Protecdo de Dados Pessoais em Terceiros FCAV 01/2024
= Fundagdo Vanzolini
SUBPROCESSO: APROVADO POR: DATA DA APROVACAQ: ¢
1.1.1 Levantar Informagdes para o Tratamento de Dados Pessoais em Terceiros Comité de Privacidade e Protecdo de Dados 02/02/2024
OBJETIVO DO SUBPROCESSO:
Levantar as informagdes necessarias & execucao do contrato que envolvem dados pessoais disponibilizados para o Terceiro e orienta-lo a realizar a autoavaliacdo
Avaliar necessidade preenchimento abrigatério 1.1.2 Analisar a
-| Autoavaliagaa Complementar, para além da autoavaliaso do Terceiro
Autoavaliagio
. - F
H Analisar a Preparar Aplicar Orientar
H Preencher criticidade do formulirio proteio cam Terceira com
[ farmulério tratamento de ocultando a aba senha para relagio ao
3 dados pessoals “Anslise Interna” cada planilha preenchimenta rrrirem
H : diretério de
2 H : : acessa restrito
g é : :
@ 2 Através do e-mail comitelgpd® - - e e e i i .
- = [ -
. () disponibilidada
Formutrc da Aves Autcavalaclo de Tecaros (S0 Bl
Gestora sobre as (Anexo i) 1
v Dados Pessoais
- (Anexo Iy
]
o
)
-
2
§
£ Preencher Preencher a R Quesitas que nio foram
s farmularia = SRR completamente atendid
] 2 realizando a Complementar”, se ek
[ H “Autoavaliagio™ necessario veracidade
° &
s Autoavaliagio de
g Terceiros sobre
g Dacos Pessoais
8 tanexo Il
>
g
E
£
2
£
] 4
HH | ]
g § A contratos que envolvam e/ou
3 3y ’l armazenamento de dados pessoas por Terceiro J
- 3
- a
- 23
£
g8
: (> Acessar a pasta il com todas as & ]
rE:s N do Terceiro
i S J
i
8

1.1.1 - Subprocesso: Levantar Informag6es para o Tratamento de Dados Pessoais em Terceiros
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Fundag¢do Vanzolini

MACROPROCESSO: STATUS: VERSAO:

1. Programa de Governanga em Privacidade & Proteqao de Dados Pessoais Validado 10

PROCESSO: ELABORADO POR: DATA DA ELABORAGAO: v

1.1 Avaliagdo da Proteg3o de Dados Pessoais em Terceiros FCAV 01/2024 &
SUBPROCESSO: 'APROVADO POR: DATA DA APROVAGAO: fundacto:anzolnk
1.1.2 Anglisar a autoavaliagio do Terceiro Comité de Privacidade e Protegiio de Dados 02/02/2024

OBJETIVO DO SUBPROCESSO:

Analisar as informagdes preenchidas pelo Terceiro no formulario de autoavaliagio

1.1.1 Levantamente &
Autoavaliacso de Informagées
para o Tratamento de Dados
Pessoais em Tercelro
Contebdo vadscf Pressegir com o process de .
Dt A\ contatagio/continuidade p
aderéncia das
s R > ¥
H
i -
onteGdo ndo] .
. b prasseguir cam a contratagha
H welidedc] ou continudade do contrato
H
£
8
2 [ enviar ovravés o e mai
suportelgpd®
1.1.3 Analisar o Moniorar
o Plano de Agio
2
8
&
e
k]
§
K] Realizar o
H preenchimenta
s
H informasdes
-
T s
8
H e
~ de Agio
10
4 E T1 devers analisar  sequranca da informagdo da
Autosualiscio
% Finalizar
F} : g _— Y — - —} — | preenchimento da
H r ‘ N aba Andlise Interna
£ : ~ aspectos formais
H . ‘ Autoavaliacio de
] . . Analisar Aclonar consultorla
g nunoaaliagso [~ urdia, s necesiro [¥] EmUrprecer | | Theests thnare )
[ R |
3 Carta de
Assunclo de
Risces aceita
: Analisar Carta Comunicar decisio pora » s .
3 e Assungio de Diretoria Executive, drea \Sara recusada
a Riscas ¢ emitir Gestora, Encarregad de Dados "/ »
3 paracer @ Juridico. v

1.1.2 - Subprocesso: Analisar a Autoavalia¢do do Terceiro
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VERSAO:

MACROPROCESSO: STATUS:

1. Programa de Governanga em Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais Validado 1.0

PROCESSO: ELABORADO POR: DATA DA ELABORACAO: v

1.1 Avaliacdo da Protecao de Dados Pessoais em Terceiros FCAV 01/2024

SUBPROCESSO: APROVADO POR: DATA DA APROVAGAO: Fundagdo Vanzolini
1.1.3 Analisar e Monitorar o Plano de Agdo Comité de Privacidade e Protecdo de Dados 02/02/2024

OBJETIVO DO SUBPROCESSO:

Analisar e monitorar o plano de acdo apresentado pelo Terceiro

Plano em andamento

Per 1
Evidenciar as
= Reporta =

agoes ulml;:mer:w '@. j Manter Arquivar em ]

implantadas x i =4 » o diretério de
definidas l atualizado acesso restrito. J

k.
A .
" _ | Pasta compartilhada com o Camité de
Privacidade e Protecio de Dados

Plano concluide

L 4

L

Area Gestora do Contrato

Monitarar o
Plano de Agio Plano de agioe sem

desvios

1.1.2 Analisar a
autoavaliagio

Receber e
validar o Plano Prestar Suporte
E de Agin nos ajustes

Analisar plano Ajustar Plano

de agao

atualizado Plano de acéo com de Agle

desvios

1.1.3 Analisar e Monitorar o Plano de Agao

Autoavaliagho de Terceiros
sobre Dados Pessoais
(Anexo ()

Informagio

Encarregado de Tratatamento de Dados Pessoais / Tecnologia da

1.1.3 — Subprocesso: Analisar e Monitorar o Plano de Agdo
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14 ANEXO Il- FORMULARIO DA AREA GESTORA SOBRE OS DADOS PESSOAIS

Este documento tem como objetivo o registro de informagdes sobre as atividades de tratamento
de dados pessoais realizadas pelo Terceiro, a fim de que a FCAV possa mensurar a criticidade das
operagdes envolvidas mais facilmente.

Area: Gestor

responsavel:
Elaborado Data: Clique ou toque aqui para inserir
por: uma data.

1. Qual o objeto do contrato a ser
formalizado ou renovado? Se renovado,
gual o nome do Terceiro?

2. Descreva, detalhadamente, o]
tratamento de dados pessoais (qual o
escopo e a finalidade dessa atividade?).

3. Quais outras areas sdo impactadas com
o tratamento realizado pelo Terceiro?

4. Quais dados pessoais sdo/serdo
compartilhados, transferidos e tratados
guando da interagdao com o Terceiro?

5. Qual é afonte (origem) do dado pessoal?
Foi coletado diretamente do titular?

6. Existe alguma definicdo legal/regulatdria
guanto ao periodo de retencdo dos
dados pessoais? (Em caso positivo, por
gentileza, informar o periodo e a base
legal/regulatdria.)

7. Os dados de quantos individuos serdao Escolher um item.

compartilhados ou transferidos?

8. Em algum momento, os dados pessoais Escolher um item.
sensiveis serdo/sdo compartilhados ou
transferidos ao Terceiro?
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9. Em algum momento, os dados pessoais
de criangas e adolescentes serdo/sdo
compartilhados ou transferidos nessa
interagao entre as partes?

Escolher um item.

10. A atividade de tratamento usara dados
pessoais para a tomada de decisbes
automatizadas sobre individuos?

Escolher um item.

11. Os dados pessoais serdo/sdo
transferidos para outro pais?

Escolher um item.
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15 ANEXO Ill - FORMULARIO DE AUTOAVALIACAO DE TERCEIROS SOBRE
DADOS PESSOAIS
O Formuldrio de Autoavaliacdo de Terceiros sobre Dados Pessoais € um arquivo em formato Excel

e esta materializado nas etapas 2, 3 e 4 deste documento. Ele deverd ser disponibilizado ao
Terceiro para que este possa responder as perguntas ali apresentadas.
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16 ANEXO IV — CARTA DE ASSUNCAO DE RISCOS

Este documento devera ser aprovado pela Diretoria Executiva e utilizado pela Area Gestora do
Contrato, quando da necessidade de dar continuidade ao fluxo de contratacdao ou de manutencgao
do contrato no caso de o nivel de maturidade do Terceiro ainda ndao estar dentro dos padrdes
aceitdveis de Seguranca da Informacao e Governanca de Dados, conforme respostas apresentadas
no Formulario de Autoavaliacdo de Terceiros sobre Dados Pessoais.

1. Informagdes sobre os riscos identificados:

2. Decisao da area em relagao aos riscos:

A Diretoria Executiva da FCAV, na pessoa de <NOME DO DIRETOR>, <CARGO/FUNCAO>, ciente
das politicas, das normas e dos procedimentos de Seguranga da Informacgao e prote¢ao de dados
da FCAV, bem como dos riscos identificados, decide assumir as responsabilidades pela
continuidade da contratagdao ou manuteng¢ao de contrato com o Terceiro indicado.

A assuncdo dos riscos descritos nesta Carta poderda ser revogada a qualquer tempo e sem aviso
prévio pela FCAV e podera estar sujeita aos procedimentos de fiscalizacdo de compliance, bem
como dos érgdos de controle interno e externo.
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Esta Carta sera disponibilizada ao Comité de Privacidade e Prote¢dao de Dados Pessoais, que votara
pelo aceite ou ndao da assungado dos riscos.

Data do envio ao Comité:

Local, de de 20
Ass.:

Responsavel pelo aceite do risco

Data da votagcao do Comité:

Local, de de 20

Aberta a votacdo sobre a Carta de Assuncdo de Riscos de niumero .

Membros presentes:

Feita as consideracdes sobre o tema, os presentes votaram e chegaram ao consenso de que o
sobre

documento Escolher

um

item.

Consideracoes

(0]

tema:

Ass.:

Presidente do Comité
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17 ANEXO V — TERMO DE ENCERRAMENTO CONTRATUAL

TERMO DE ENCERRAMENTO DE CONTRATO

CONTRATO n° /

A NOME DA EMPRESA, com sede na ENDERECO, XXXX, inscrita no CNPJ n2 xxxxxxxx/XXXx-xx, neste
ato denominada CONTRATADA, representada por xxxxx e yyyyy neste ato, contratada pela
FUNDACAO CARLOS ALBERTO VANZOLINI, pessoa juridica sem fins lucrativos, com sede na R. Doutor
Alberto Seabra, 1.256, Vila Madalena, na cidade de S3o0 Paulo/SP, inscrita no CNPJ n2
62.145.750/0001-09, atesta que os dados pessoais tratados durante a vigéncia do contrato foram
excluidos de forma segura, em razao (escolher op¢do: do término ou da rescisdao) do contrato. Os
dados foram devolvidos e/ou excluidos de modo definitivo e seguro, ndo sendo possivel a

reutilizacdo ou uso posterior ao contrato.

Contratada

Representantes legais



